
 

VEZİRKÖPRÜ MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU  LİSESİ 

SINIF REHBER ÖĞRETMENİNİN REHBERLİK DOSYASINDA BULUNMASI 

GEREKEN EVRAKLAR 

 
1.         İstiklal marşı, gençliğe hitabe 

2.         Sınıf yıllık rehberlik çalışma planı 

3.         Sınıf rehber öğretmeninin görevleri 

4.         Sınıf öğrenci listesi 

5.         Sosyal kulüplerde görev alan öğrenci listesi 

6.         Sınıf oturma planı 

7.         Öğrenci tanıma fişlerinin doldurulması(her biri ayrı poşet dosya içinde) 

8.         İhtiyaç sahibi öğrencilerin tespit formunun bir örneği 

9.         Uygulanan rehberlik etkinliklerinin değerlendirme raporlari(sonuçları) 

10.      Rehberlik servisince hazırlanan  yıl boyunca uygulanan test ve   anketlerin boş –Dolu örnekleri 

11.       Ödül ve disiplin yönetmeliği 

12.       Sınıf geçme ve sınav yönetmeliği 

13.       Kılık-kıyafet yönetmeliği 

14.       ÖĞRENCİ görüşme tutanakları 

15.       Yıllık ödev dağılım çizelgesi 

16.       Veli toplantı  görüşme ve sonuç tutanağı-Veli Ev ziyaretleri Belge Ve Tutanakları 

17.       Devam-devamsızlık durumlarının takip çizelgesi ve devamsızlığı önleme çalışmaları 

18.       Lys-lgs-ösym bilgileri 

19.       Hazırlık  Ve Yetiştirme kurs çalışmaları 

20.       Özel eğitime ihtiyacı olan (kaynaştırma)  BEP öğrenci listesi 

21.       Problemli  öğrenciler listesi 

22.       Başarıyı Artırmak İçin Yapılan Çalışmalar- Adım Adım Başarı Girişleri 

23.       Sağlık problemi olan öğrenciler listesi 

24.       Yalnız evde kalan öğrenciler listesi 

25.       Taşımalı eğitim alan öğrenciler listesi 

26.       Anne ve babası ayrı yaşayan öğrenciler listesi 

27.       Şehit çocuğu olan öğrenciler listesi 

28.       Şartlı nakil transferinde olacak öğrenciler listesi 

29.       Onur kuruluna teklif edilecek öğrenciler listesi( nedenleri) 

30         ödül ve ceza alan öğrenciler listesi ve nedenleri 

31.       Önemli gün ve haftalar 

32.       Dönem sonları çalışma raporları ( bir örneği idareye teslimi) 

33.       1.ve 2. Dönem takdir teşekkür –onur belgesi alan öğrenciler listesi 

34.       1. Ve 2. Dönem notlarına göre başarı oranının belirlenmesi başarı        oranının en düşük ve en yüksek 

olduğu derslerin adları nedeni çözümü 

35-     Şökler Şube ve sınıf öğretmenler kurulu tutanakları 

NOT: Çalışmalar Türk Milli Eğitimin Amaçları ve Atatürk İlke ve İnkılapları doğrultusunda 

yürütülecektir. Okul kuralları ve iyi bir öğrencide bulunması gereken davranışlar yeri geldikçe yıl 

boyunca üzerinde durulacaktır. Türk büyüklerinin anılması ve çalışmalarının anlatılması yeri 

geldikçe programa eklenecektir. Öğrencilerin devamsızlığı ile ilgilenecektir. Gerektiğinde ev 

ziyaretleri yapılacaktır. Gelen olaylar( vakalar) kabul edilecektir. Öğrencilerle görüşme, onlarla ilgili 

gözlemler yapılmaya çalışılacaktır.  

 OKUL web sitesinde bulunanOkullarda rehberlik ve psikolojik danışma hizmetleri klavuzu  

incelenerek gerekli çalışma ve belgeler bu doğrultuda yürütülecektir.  
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