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PROGRAMIN ADI

Sandik Kurulu Gorevlilerinin Egitimi

PROGRAMIN DAYANAGI

1.

24.06.1973 Tarihli ve 14574 Sayill Resmi Gazete’ de yayimlanan, 1739 sayih Milli
Egitim Temel Kanunu,

10 Temmuz 2018 Tarihli ve 30474 Sayii Resmi Gazete’ de yayimlanan
Cumhurbaskanh@i Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanhgi Kararnamesi (Kararname
Numarasi: 1)

11.04.2018 tarihli ve 30388 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Milli Egitim
Bakanligi Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari Yénetmeligi,

Talim ve Terbiye Kurulunun 20.04.2016 tarih ve 19 sayili karari ile kabul edilen,
Yaygin Egitim Kurumlari Cergceve Kurs Programi,

PROGRAMA GIRiS KOSULLARI

1.
2.
3.

Okuryazar olmak,

18 yasini tamamlamis olmak,

Secim mevzuatina gore sandik kurullarinda gérevlendiriime kosullarina uygun
olmak,

Saglik durumu programin uygulamalarini yapmaya elverisli olmak.

EGITIMCILERIN NITELIGI

Programin egitimcileri asagidaki éncelik sirasina gore belirlenir:
Segcim kurullarinda goérevli se¢im mudurleri,
Secim kurullarinda goérevli zabit katipleri,

Secim kurullarinin belirleyecegdi 6gretmenler.

PROGRAMIN AMACLARI

Kurs bitiminde kursiyerlere;

Mahalli idareler Genel Segiminde gerekli malzemeleri dogru olarak kullanma,
Secimlerde sandik kurulu is ve iglemlerini mevzuatina uygun olarak yapma,
Mahalli idareler Genel Seciminde; oy verme iglemi 6ncesi, oy verme sirasi ve
sonrasindaki iglemleri mevzuata uygun olarak yapma bilgi ve becerilerinin

kazandiriimasi amaglanmaktadir.

PROGRAMIN UYGULANMASI iLE iLGILi AGIKLAMALAR

1.

Sandik Kurulu Gorevlilerinin Egitimi kurs programi ile bireylere sandik goérevlilerinin



yapacagl is ve iglemlere iligkin temel bilgi ve becerilerin kazandiriimasi
hedeflenmisgtir.

2. Kurs egitimi, Hayat Boyu Ogrenme Genel Midirligine bagh egitim kurumlarinda
veya diger kurumlarca agilan egitim-6gretime uygun ortamlarda uygulanir.

3. Programin uygulanabilmesi icin gerekli gorsel, isitsel egitim teknolojileri ve 6gretim
materyalleri saglanir.

4. gerik, amagclarla tutarli, amaclara ulasmaya hizmet edecek, kursiyerler igin anlamli,
o6grenme ilkelerine uygun ve sistematik bir bicimde ele alinmalidir. Amaclarin etkili
bir sekilde gerceklestirilebilmesi icin konularin dagihmi, icerigin yodunlugu ve
gerektirdigi stre esas alinir.

5. Konularin 6gretiminde agirlikh olarak bireysel ve grupla 6grenmeyi destekleyici
yontem ve teknikler uygulanir. Anlatim, soru-cevap, grup calismasi, uygulama
yapma vb. yontem ve teknikleri uygulanabilir.

6. Kurs Programi, Milli Egitim Bakanliginda gérevli alan uzmanlari ile Yiksek Segim
Kurulu uzmanlari tarafindan hazirlanmistir.

Kurs programi sonunda uygun yontem ve teknikler ile degerlendirme yapilir.
Kurs programinin amaglari ve igerigi yoluyla kursa katilan bireylere asagidaki

tabloda verilen degerlerin kazandirilmasi ve gelistiriimesi hedeflenmistir.

Degerler
Dogruluk - Durustlik
Sabir
Sorumluluk
Saygl
Hosgori
Nezaket
Tarafsiz olma
Duyarlilik
Vatanseverlik

PROGRAMIN KREDISI

Genel kurs programinda kredilendirme yapilmamaktadir.

PROGRAM SURESI VE IiGERIGI
Kurs programinin siresi; gunde en fazla 8 ders saati uygulanacak sekilde
toplam 8 ders saati olarak planlanmistir. Surelerin konulara gére dagihmi asagidaki

tabloda verilmigtir.



Siire

Konu (Ders Saati)
Mahalli idareler Genel Segiminde Kullanilan Malzemeler 2
Seg:i_m_lerde Sqndlk Kgrulu is ve i§lemlgri (.Oy verme is ve iglemleri, 6
tasnif igslemleri ve se¢im torbasinin teslim iglemleri)
Toplam (Ders Saati) 8

ICERIK
1. Mahalli idareler Genel Segiminde Kullanilan Malzemeler
1.1. Mahalli idareler Genel Seciminde sandik kurullarinin kullanacagi malzemeler

1.1.1. Birlesik Oy Pusulalari

1.1.2. Sari renkli oy zarfi

1.1.3. Sandik segmen listesi Ornek:2 (segmene imzalattirilan) ve Ornek:2-
C (kapiya asilan)

1.1.4. Ornek:19 sayili “Aciklama Levhasi” (298 Sayili Kanun’un oy verme
serbestligine ve gizliligine dair hiikiimlerini iceren levha)

1.1.5. Ornek:20 sayil “Uyari Levhasi” (Cep telefonu, kaydedici cihaz)

1.1.6.  Ornek:142

1.1.7.  Ornek:50 "il genel meclisi tiyeligi secimi sayim dékim cetveli"

1.1.8. Ornek:53 "Il genel meclisi Uyeligi secimi sandik sonug tutanag!"

1.1.9. Ornek:49/1 "Bliyliksehir belediye bagkanli§i segimi sayim dokim
cetveli"

1.1.10. Ornek:54/1 "Buyiksehir belediye baskanligi secimi sandik sonug
tutanagr”

1.1.11. Ornek:49/2 "Belediye baskanligi secimi sayim dokiim cetveli"

1.1.12. Ornek:54 "Belediye baskanli§i segimi sandik sonug tutanagi"

1.1.13.  Ornek:49/3 "Belediye meclisi liyeligi secimi sayim ddkim cetveli"

1.1.14. Ornek:54/2 "Belediye meclisi liyeligi segimi sandik sonug tutanagi"

1.1.15.  Ornek:49 "Mahalle veya kdy muhtarli§i segiminde sandik kurullarinca
kullanilacak sayim ve dokim cetveli"

1.1.16. Ornek:51 "K&y muhtari ve ihtiyar meclisi tyeligi, mahalle muhtari ve
ihtiyar heyeti Gyeligi segimi sandik sonug tutanagi”

1.1.17. Ornek:48 "Kdy inhtiyar meclisi Uyeligi, mahalle ihtiyar heyeti (yeligi
segiminde sandik kurullarinca kullanilacak sayim dokim cetveli"

1.1.18. Ornek:73 " Kapali oy verme yerlerine asilacak il genel meclisi Gyeligi

secimi aday listesi"



1.2.

1.1.19.

1.1.20.

1.1.21.
1.1.22.
1.1.23.
1.1.24.
1.1.25.
1.1.26.
1.1.27.
1.1.28.
1.1.29.
1.1.30.
1.1.31.
1.1.32.
1.1.33.
1.1.34.
1.1.35.
1.1.36.
1.1.37.
1.1.38.
1.1.39.
1.1.40.
1.1.41.
1.1.42.
1.1.43.
1.1.44.

Ornek:74 "Kapali oy verme yerlerine asilacak bilyiiksehir belediye
baskanhdi se¢imi aday listesi"

Ornek:75 "Kapali oy verme yerlerine asilacak her siyasi partinin
belediye meclisi Uyeleri kesin adaylarini gosteren liste"
138 Sayili Genelge

Tutanak defteri

Ucret Bordrosu (Ornek:4)

Bandrol (..... Nolu Sandiga Gider)

Bandrol (..... Nolu Sandik)

Bandrol Ornek:77

Bandrol Ornek:78

Bandrol Ornek:79

Sandik Kurulu Mihrt

“Tercih” veya “Evet” Muhru

Istampa

Istampa Murekkebi

Muhtr Mumu

Tlkenmez Kalem

Kirnap ip

Muhur Kartonu

Karbon

Geri D6nUs Zarfi

Plastik Dosya Gémlegdi (Pembe Kartonlu)

Gorev Belgesi

A4 Beyaz Kagit

imza Cetveli

Selobant

Toplu igne

Mahalli idareler Genel Seciminde seyyar sandik kurullarinin kullanacagi

malzemeler

1.2.1.  Ornek 88/B (Seyyar Sandik Kurulu Tarafindan ilge Secim Kuruluna
Teslim Edilen Malzemeyi Gésterir Tutanak)

1.2.2. Seyyar Sandik Kurulunca Dizenlenecek Uygunluk Tespit Tutanagi

1.2.3. Seyyar Sandik Segmen Listesi

1.2.4. Sahiplerine Verilememis Se¢gmen Bilgi Kagitlari

1.2.5. 138 Sayili Genelge

1.2.6. 138/11 Sayili Genelge



1.2.7.  Ornek:142
1.2.8. “Tercih” veya “Evet” Muhru
1.2.9. Birlesik Oy Pusulalari
1.2.10. Sari Renkli Oy zarfi
1.2.11. Sandik Numarasini Gosterir Etiket
1.2.12. Istampa
1.2.13. Istampa Murekkebi
1.2.14.  MUhir Mumu
1.2.15. Sicim
1.2.16. Tutanak Defteri
1.2.17. Sayim Cetvelleri
1.2.18. Tutanak Kagitlari
1.2.19. Tukenmez Kalem
1.2.20. Maske
1.2.21. Seyyar Oy Verme Kabini
1.2.22. Seyyar Oy Verme Sandigi
1.2.23. imza Cetveli

2. Secimlerde Sandik Kurulu is ve islemleri

2.1. Secimlerde Sandik Kurulu is ve islemleri
2.1.1. Sandik kurullarinin olusumu
2.1.2. Sandik kurulu bagkaninin belirlenmesi
2.1.3. Sandik kurullarinda gérev alamayacaklar
2.1.4. Sandik kurullarinin olusturulacagi tarih ve goérev stiresi
2.1.5. Sandik kurullarinin tesekkuliine karsi sikayet ve itiraz
2.1.6. Bina sorumlularinin gorevleri
2.1.7. Bina sorumlusu yardimcisinin gorevleri
2.1.8. Sandik kurullarinin goérev ve yetkileri
2.1.9. Sandik kurulu baskaninin 6ncelikle yapacagi isler
2.1.10. Sandik kurulunun ant icmesi
2.1.11. Bagkan ve Uyelerden bir kisminin géreve gelmemesi (¢ogunlugun
saglanmasi)

2.1.12. Sandigin konulacagi yerin belli edilmesi
2.1.13. Kapali oy verme yeri
2.1.14. Kapali oy verme yerine asilacak levha
2.1.15. Sandik segmen listesinin sandik ¢evresine asiimasi
2.1.16. Sandik yerinin duyurulmasi
2.1.17. Sandik gevresi



2.1.18.
2.1.19.
2.1.20.
2.1.21.
2.1.22.
2.1.23.
2.1.24.
2.1.25.
2.1.26.

2.1.27.
2.1.28.
2.1.29.
2.1.30.
2.1.31.
2.1.32.

2.1.33.

2.1.34.
2.1.35.

2.1.36.
2.1.37.

2.1.38.
2.1.39.

2.1.40.
2.1.41.

2.1.42.
2.1.43.
2.1.44.

Sandik ¢evresinde dlizenin saglanmasi ve yasaklar

Sandik gevresi disindaki inzibat tedbirleri

Sandik ve torba sayisi

Oy zarflari ve levhalar

Kurulca yapilacak islemler ve alinacak tedbirler

Oy verme yetkisi

Oy verme dizeni

Oy verme suresi

Oy verme glninde sandik kurulunun toplanma zamani ve hemen

yapacagi isler

Sandik kurulu 6nlne alinmada sira

Engellilerin oy kullanmasi

Okuma-yazma bilmeyen se¢cmenlerin oy kullanmalari

Segmenin kimliginin tespiti

Ayni zarfa konulacak oy pusulalari

Oy verme

2.1.32.1. Oy vermeden Onceki isler

2.1.32.2. Oy verme islemi

Sandik se¢men listesinde kayith olmayan se¢menlerin oy kullanmasi

2.1.33.1. BulylUksehir belediye baskanligi secimi yapilan yerlerde

2.1.33.2. Bulylksehir belediye bagkanhdr secimi yapilmayan
yerlerde

Sayim ve dékim baslamadan énce yapilacak isler

Seyyar sandik kurulu ile iligkilendirilen sandiklarda sayim ve dékim

baslamadan 6nce yapilacak isler

Sayim ve dokimun agik olmasi ve sayim dizeni

Masa Uzerindeki egyalarin kaldiriimasi, oy verenlerin sayisinin

denetlenmesi ve tutanaga gecirilerek ilani

Kullaniimayan birlesik oy pusulalari ve zarflar

Sandigin acilmasi, zarflarin sayilmasi, gegerli ve gegersiz oy

zarflarinin ayrilmasi

Sayim ve dokum islerine baslaniimasi

Baskanin sayim ve dokim sirasinda kurul Uyeleri arasinda ig bolimu

yapmasi

Zarflarin agilmasi ve oylarin sayim ve dékimi

Gegerli sayllmayacak oy pusulalari

il genel meclisi ile belediye secimlerinde segim sonuglarinin sayim ve

6



2.1.45.
2.1.46.

2.1.47.

2.1.48.

2.1.49.

2.1.50.

2.1.51.

2.1.52.

2.1.53.
2.1.54.

2.1.55.

2.1.56.

2.1.57.
2.1.58.
2.1.59.
2.1.60.
2.1.61.
2.1.62.
2.1.63.

dokum cetvellerine gegirilmesi

Musahitlerin oy pusulalarini denetlemeleri

Sandik sonug tutanaklarinin diizenlenmesi ve ilani

2.1.46.1. il genel meclisi Uyeligi segimine ait sandik sonug
tutanaklarinin dizenlenmesi

2.1.46.2. Belediye bagkani sec¢imi sandik sonug¢ tutanaginin
dizenlenmesi

2.1.46.3. Belediye meclis uyeligi secimi sandik sonu¢ tutanaginin
dizenlenmesi

il genel meclisi Uyeligi secimi ve belediye secimi sandik sonug

tutanaklarinin ilani

Kdy ve mahalle muhtarlidi, ihtiyar heyeti/meclisi secimlerindeki oy

pusulalarina iliskin 6zel hukumler

Koy ve mahalle muhtarhdi, ihtiyar heyeti/meclisi secgimlerinde

gecersiz sayilacak oy pusulalari

2.1.49.1. Oy pusulalarinin gecerli olmadigi haller

2.1.49.2. Oy pusulalarinin gegerli oldugu haller

Kéy ve mahalle muhtarligi, ihtiyar heyeti/meclisi segimlerinde

sonucun sayim ve dokim cetvellerine gegirilmesi

Kdy ve mahalle muhtarligi, ihtiyar heyeti/meclisi secimine ait sayim

cetveli sonucunun tutanaga gecirilmesi

Kdy ve mahalle muhtarligi, ihtiyar heyeti/meclisi secimi sonucunu

gOsterir sandik sonug tutanaginin asiimasi

Sayima iligkin kagit ve belgelerin paketlenerek torbaya konulmasi

Sayima iliskin torba (k&gdit ve belgelerin) ilge se¢im kurulu bagkanina

veya gorevli gegici ilge secim kurulu bagkanina teslimi

Sandik kurullarinca kullanilacak ve duzenlenecek basil kagitlar

2.1.55.1. Secimle ilgili genel nitelikte basili kagitlar

2.1.55.2. Secimlerin dzelliklerine gore hazirlanmig basili kagitlar

Sikayet ve itiraz

Sikayet ve itiraza yetkili kimseler

Sikayetlerin nasil yapilacagi ve sozlu sikayetin tutanaga gegirilmesi

Sikayet Gzerine yapilacak inceleme

Sikayetin karara baglanmasi

Sikayetin slresi ve slresinden sonra yapilacak sikayetin reddi

Sandik kurullarinin kararlarina itiraz

itiraz edene alind1 kagidi verilmesi ve sandik kurullarinin itirazi ilge
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2.2.

2.1.64.
2.1.65.
2.1.66.

secim kuruluna ulastirmasi
itiraz Gizerine verilecek karara sandik kurulunun uyma zorunlulugu
Sikayetin veya itirazin sandik islerini durdurmamasi

Kararlarin bildirilmesi veya tebligi

Secimlerde Seyyar Sandik Kurulu is ve Iislemleri

2.2.1.
2.2.2.

2.2.3.
2.2.4.
2.25.
2.2.6.
2.2.7.
2.2.8.
2.2.9.
2.2.10.

2.2.11.
2.2.12.
2.2.13.

2.2.14.
2.2.15.
2.2.16.
2.2.17.
2.2.18.
2.2.19.
2.2.20.
2.2.21.
2.2.22.
2.2.23.
2.2.24.
2.2.25.

2.2.26.
2.2.27.

Seyyar sandik kurullarinin olusumu

Seyyar sandik kurulunun iligkilendirilecegi sandik kurulunun
belirlenmesi

Seyyar sandik kurulu baskaninin belirlenmesi

Seyyar sandik kurulu Gyelikleri

Seyyar sandik kurullarinda gérev alamayacaklar

Seyyar sandik kurullarinin tesekkiline karsi sikayet ve itiraz

Seyyar sandik kurullarinin gérev ve yetkileri

Seyyar sandik kurulu baskaninin 6ncelikle yapacagi isler

Seyyar sandik kurulunun ant icmesi

Baskan veya uyelerden bir kisminin géreve gelmemesi (gogunlugun
saglanmasi)

Seyyar sandigin konulacagi yerin belirlenmesi

Seyyar oy kabini

Oy verme gininde sandik kurulunun toplanma zamani ve hemen
yapacagi isler

Kurulca yapilacak islemler, alinacak tedbirler

Oy verme yetkisi

Oy verme duzeni

Oy verme suresi

Segmenin kimliginin tespiti

Oy verme

Oy vermeden onceki isler

Oy verme islemi

Okuma - yazma bilmeyen se¢gmenlerin oy kullanmalari

Seyyar oy kabininde mudahale yasagi

Sandik segmen listesine kayith olmayan se¢cmenlerin oy kullanmasi
Seyyar sandik kurulunun oy verme islemi bittikten sonra yapacagi
isler

Seyyar sandik kurulunun malzemeleri ilge se¢im kuruluna teslimi

HUkdm bulunmayan haller



OLCME VE DEGERLENDIRMEYLE iLGILi ESASLAR

1.
2.

Degerlendirme; teorik ve performansa dayali olarak yapilmaldir.

Degerlendirme; kursun tim amaclarini kapsayacak sekilde yapilmalidir.

PROGRAMIN UYGULANMASINDA KULLANILACAK OGRETIM ARAG-GEREGLERI

1.

Programin uygulama slrecinde yararlanilacak kaynak arag-gereclerin programin
amagclarini gerceklestirecek nitelikte dgretim yontem ve tekniklerine uygun olmasi
onem tasimaktadir. Kaynak ders kitaplarinin bulunmamasi durumunda
ogretmen/egitimci tarafindan hazirlanan ders notlarindan yararlanilabilir.

Kaynak kitaplar, bilgisayar, projeksiyon, akilli tahta, fotograflar, afis, brosur, dergiler,

uyarici pano, fotograflar, CD, televizyon, egitici kitaplar.

BELGELENDIRME

Kursu basari ile tamamlayanlara, kurs bitirme belgesi duzenlenir.



