VEZIRKOPRU MESLEKIi VE TEKNIK ANADOLU LIiSESi MUDURLUGU

2022 — 2023 HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

HiZMETIN TAMAMLANMA

NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
OGRENCI iSLERI
Kesin Kayit Kabul 1- T.C. Kimlik No
(Sinavsiz Ogrenci Alan Endustri Meslek Lisesi) 2-  Diploma
1 3-  Fotograf _ 15 Dakika
4-  Saghk Raporu ( Saghginin Girecegi Alan-Dal Igin Uygun Olmasi)
5-  Posta Pulu
Kesin Kayit Kabul 1- T.C. Kimlik No
(Sinavla Ogrenci Alan Teknik Lise) 2-  Diploma
3-  Fotograf .
2 4-  OYP Sinav Sonug Belgesi _ 15 Dakika
5-  Saglik Raporu ( Sagliginin Girecegdi Alan-Dal Igin Uygun Olmasi)
6- Posta Pulu
3 %gi(rjeer;](;l Nakil iglemleri Velinin Dilekgesi 10 DAKIKA
4 Ogrenci Nakil islemleri 1-Nakil Belgesi(e- Okul) 2is qiinii
(Gelen) 2-Ogrenci nakline esas 6grenci durum belgesi 59
Alan Dala Nakil ve Gegisler 1- Dilekge )
5 2-  Alana Yoneltme Tavsiye Formu 1 GUN
3- Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme Formu
6 Ogrenci Belgesi So6zli veya Yazili Bagvuru 5 DAKIKA
7 Ogrenci izin Belgesi So6zlh veya Yazili Bagvuru 5 DAKIKA
3 Ogrenci Geg Kabul Belgesi So6zIlt Basvuru 5 DAKIKA
9 Askerlik Durum Belgesi Sézlu veya Yazili Bagvuru 10 DAKIKA
10 Ogrenci Not/Devam Takip So6zlu veya Yazil Bagvuru 10 DAKIKA
11 Ogrenci Sevk Belgesi Szl Bagvuru 15 DAKIKA
12 OYSM Basvuru Hizmetleri Kilavuzda Belirtilen Bagvuru Evraklari - Aday Bilgi Formu 30 DAKIKA
13 Sinav Bagvuru Hizmetleri So6zlu Basvuru 30 DAKIKA
Ogrenim Belgesi Sozlu veya Yazili Bagvuru 30 DAKIKA

14




Tasdikname

Dilekce

15 Niifus Ciizdani Beyani (Kiitiiphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmamasi Halinde) 30 Dakika
16 Tasdikname Kaybedenlere Mahsus Belge Yazili Bagvuru 30 DAKIKA
17 Gegici Mezuniyet Belgesi S6zIU - Yazil Bagvuru Veya Vekalethname 1 Giin
Nufus Cuzdani Beyani (Kutuphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmamasi Halinde)
Diploma 1- Sozlt Bagvuru veya Vel
18 2- Harg vb Icin Dekont Mezuniyet tarihi itibari ile 20 gun
3- Nufus Clzdani Beyani (Kutuphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmamasi Halinde)
19 Diploma Kaybedenlere Mahsus Belge Yazili Bagvuru — Nufus Clzdani 30 DAKIKA
is Yeri Acma Belgesi 1-  SOzli Bagvuru veya Vekaletname
20 2- Harg V.B. Igin Dekont _
3-  Son 6 Ay Igerisinde Cekilmis 1 Adet Fotograf Nufus Clzdani Beyani (Katiphane 15 DAKIKA
V.B. Birimlere Zimmeti Olmamasi Halinde)
Meslek Kurslari 1-  Yazili Basvuru ;
21 2. Niifus Ciizdani (TC No) 15 DAKIKA
29 Mesleki Acik Ogretim Lisesi Ogrenci islemleri 1- Mesleki Acik Ogretim Lisesi Numarasi 10 DAKIKA
2- Halk Egitim Merkezleri Gerekli Evraklar
Ogrenci Staj Dosyalarinin Onaylanmasi 1- s yerinin bulunmus olmasi
23 2- Staj yerinin uygunlugunun alan sefine sorulmasi 1 HAFTA
3-  Staj dosyasinin alinmis olmasi
Telafi Egitimine Gonderilecek Ogrencilerin Telafi Geligim tablosu geregi alinmasi gereken egitimin % 80’nini almayan égrencilerin idareye )
o4 Programlarinin Duyurulmasi koordinatdr 6gretmen tarafindan bildirilmesi halinde yillik plana uygun olarak duyurulmasi 1 HAFTA ONCEDEN
25 Disiplin islemleri Sikayette Bulunan Kisinin Yazil Dilekgesi 7 GUN
26 Bursluluk iglemleri Veli Dilekgesi 1 SAAT
isletmelerde Beceri Egitimi Yillik plana uygun olarak duyurulmasi
1 HAFTA ONCEDEN
27 - s -
Isletme Ogrenci Talep Istek Formlari
1 SAAT
OKUL — AILE BIRLIGI
Okul Aile Birligi Odemesi 1-  Muayene Kabul Komisyonu Teslim Tutanagi
2- Fatura
28 3-  Harcama Tutanagi 2 HAFTA

Nufus Cuzdani




DONER SERMAYE

Déner Sermaye Islemleri 1-  Alinacak olan hizmetin en az Ugte bir Ucretinin yatiriimasi
29 2-  Sozlesme ) 45 GUN
3-  Teknik Sartname ve Uclu Teklif mektubu

PERSONEL iSLEMLERI

MEBBIS Personelin Basvurusu 15 DAKIKA
30

OzItk Haklar Dogum Yardimi, Es, Cocuk Yardimi vb Yazili Beyanname 30 DAKIKA
31

Odenek isteme Sevk Belgesi (Tedavi Teblig Zincirine Uygun Olma Sarti ile) Il Digi ise Rayig 45 DAKIKA
32

Hastalik Raporlarinin izne Cevriimesi Sevk Belgesi, Dilekge (izin Onay Belgesi) 10 DAKIKA
33

Mazeret izni istemi Mazeretini Gosterir Belge (Personel izin Yénetmeligine Uygun Mazeretler), izin Onay 10 DAKIKA

Belgesi

34

Yillik izin istemi izin Onay Belgesi 10 DAKIKA
35

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi eskizsiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miracaat yeri : Vezirkoprl Mesl. Ve Tekn. And. Lisesi Ikinci miracaat yeri : Ilige Milli Egitim Mudurlagu

isim : Fazil GEZER isim : Resul OZATA

Unvan : Okul Madartu Unvan - llge Milli Egitim MUdur

Adres : Vezirképri Mesl. Ve Tekn. And Adres : Hikimet Konagi, 1 Kat
Lisesi MudurlGgu / Vezirkopri Vezirképri / SAMSUN

Tel. : (0 362) 647 20 07 Tel. : 0 (362) 647 20 09

Faks : (0 362) 647 20 43 Faks :0(362) 647 10 02

e-Posta : vezirkoprueml@meb.k12.tr e-Posta : vezirkopruS5@meb.gov.tr
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