VEZIRKOPRU MESLEKI VE TEKNiK ANADOLU LIiSESi MUDURLUGU

2024 — 2025 HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

ﬁlgA HiZMET ADI ISTENEN BELGELER ;IIUZQIIEES'I;I?IELAGMEP(«}I\)IILANMA
OGRENCI iSLERI
Kesin Kayit Kabul 1-  Otomatik Kayit E-Okul
(Sinavsiz Ogrenci Alan Endustri Meslek Lisesi)
1 -
Kesin Kayit Kabul 1-  T.C. Kimlik No
(Sinavla Ogrenci Alan Teknik Lise) 2-  Diploma
3-  Fotograf .
2 4- LGS Sinav Sonug Belgesi _ 15 Dakika
5-  Saglhk Raporu ( Saghiginin Girecegi Alan-Dal Igin Uygun Olmasi)
6- Posta Pulu
3 Ogrenci Nakil igslemleri Velinin Dilekcesi 10 DAKIKA
(Giden)
4 Ogrenci Nakil islemleri 1-Nakil Belgesi(e- Okul) 2 is qiini
(Gelen) 2-Ogrenci nakline esas dgrenci durum belgesi 59
Alan Dala Nakil ve Gegisler 1- Alan ve Dal Tanitimlari Okulun Acilmasindan Bir Hafta Once /Dilekce
5 2-  Alana Ydneltme Tavsiye Formu _ 1 Hafta
3- Ogrenci Tercihlerini Degerlendirme Formu(Okulun ilk Haftasi)
4- Sistemin Puan ve tercihlere gore yerlestirmesi
6 Ogrenci Belgesi So6zlu veya Yazili Bagvuru 5 DAKIKA
7 Ogrenci Izin Belgesi S6zlu veya Yazil Bagvuru 5 DAKIKA
8 Ogrenci Geg Kabul Belgesi So6zli Basvuru 5 DAKIKA
9 Askerlik Durum Belgesi S6zlu veya Yazil Bagvuru 10 DAKIKA
10 Ogrenci Not/Devam Takip So6zli veya Yazili Basvuru 10 DAKIKA
11 Ogrenci Sevk Belgesi S6zIU Bagvuru 15 DAKIKA
12 Sinav Basvuru Hizmetleri So6zllu Basvuru 30 DAKIKA
Ogrenim Belgesi So6zlu veya Yazili Bagvuru 30 DAKIKA

13




Tasdikname

Dilekce

14 Nufus Cuzdani Beyani (Kutuphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmamasi Halinde) 30 Dakika
15 Tasdikname Kaybedenlere Mahsus Belge Yazili Bagvuru 30 DAKIKA
16 Gegici Mezuniyet Belgesi S6zl0 - Yazil Bagvuru Veya Vekaletname 1 Giin
Nufus Cuzdani Beyani (Kutuphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmamasi Halinde)
Diploma 1-  So6zlu Basvuru veya Veli
17 3- Nufus Cuzdani Beyani (Kutuphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmamasi Halinde) Mezuniyet tarihi itibari ile 20 gun
18 Diploma Kaybedenlere Mahsus Belge Yazili Bagvuru — Nufus Clzdani 30 DAKIKA
is Yeri Acma Belgesi 1-  So6zIi Bagvuru veya Vekaletname
19 3-  Nufus Cuzdani Beyani(Kitiphane V.B. Birimlere Zimmeti Olmamasi Halinde)
15 DAKIKA
Meslek Kurslari 1- Yazili Basvuru i
20 2-  Ndufus Clzdani (TC No) 15 DAKIKA
1 Mesleki Agik Ogretim Lisesi Ogrenci islemleri 1- Mesleki Agik Ogretim Lisesi Numarasi 10 DAKIKA
2- Halk Egitim Merkezleri Gerekli Evraklar
Ogrenci Staj Dosyalarinin Onaylanmasi 1- g yerinin bulunmus olmasi /Belgelerinin kontroli
22 2-  Staj yerinin uygunlugunun alan sefine sorulmasi 1 HAFTA
3-  Staj dosyasinin alinmig olmasi
Telafi Egitimine Génderilecek Ogrencilerin Telafi Gelisim tablosu geregi alinmasi gereken egitimin % 80’nini almayan 6grencilerin idareye )
23 Programlarinin Duyurulmasi koordinatdr 6gretmen tarafindan bildirilmesi halinde yillik plana uygun olarak duyurulmasi 1 HAFTA ONCEDEN
24 Disiplin islemleri Sikayette Bulunan Kisinin Yazili Dilekgesi 7 GUN
o5 Bursluluk islemleri Veli Dilekgesi 1 SAAT
: A 1.Staj Dosyasi
Isletmelerde Mesleki Egitimi ) J -
2.Nufus Clzdani Fotokopisi =
3. Veli izin dilekgesi 1 HAFTA ONCEDEN
26 4-igletmelerden Mesleki Egitim Dosyasi
5.Glncellenmis iletisim Bilgileri
isletme Ogrenci Talep istek Formlari
1 SAAT
OKUL - AILE BIRLIGI
Okul Aile Birligi Odemesi 1-  Muayene Kabul Komisyonu Teslim Tutanag
2-  Fatura
27 3-  Harcama Tutanagi 5 HAETA

4- Nufus Cizdani




DONER SERMAYE

Déner Sermaye islemleri 1-  Alinacak olan hizmetin en az Ugte bir Gcretininyatirilmasi )
28 2-  Sozlesme ) 45 GUN
3-  Teknik Sartname ve Uclu Teklif mektubu

PERSONEL iSLEMLERI

MEBBIS Personelin Bagvurusu 15 DAKIKA
29

OzIiik Haklari Dogum Yardimi, Es, Cocuk Yardimi vb Yazili Beyanname 30 DAKIKA
30

Odenek Isteme Sevk Belgesi (Tedavi Teblig Zincirine Uygun Olma Sart ile) il Digi ise Rayig 45 DAKIKA
31

Hastalik Raporlarinin izne Cevrilmesi Sevk Belgesi, Dilekge (izin Onay Belgesi) 10 DAKIKA
32

Mazeret izni istemi Mazeretini Gésterir Belge (Personel izin Yonetmeligine Uygun Mazeretler), izin Onay 10 DAKIKA

Belgesi

33

Yillik izin istemi izin Onay Belgesi 10 DAKIKA
34

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eskizsiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat yeri : Vezirkpri Mesl. Ve Tekn. And. Lisesi Ikinci muracaat yeri : lige Milli Egitim Madarlaga

isim : Fazil GEZER isim : RESUL OZATA

Unvan : Okul Madura Unvan : lige Milli Egitim Madar.V

Adres Hidirhik mh.Mecit Ulugay sd.86/1 Adres :Fazil Ahmet Pasa
Mah.121.Sokak.No30/1
Vezirképri/SAMSUN

Vezirkdpra /SAMSUN
Tel. - (0 362) 647 20 07 Tel. 1 0 (362) 647 20 09
Faks : (0 362) 647 20 43 Faks 0 (362) 647 10 02

e-Posta : vezirkoprueml@meb.k12.tr e-Posta : vezirkopruS5@meb.gov.tr
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